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UYGULAMA KILAVUZU 
     2016 Yılı Gençlik Projeleri Destek Programı, Boğazlıyan Kaymakamlığının ilçe 
gençliği için daha iyi yaşam koşulları ve yeni fırsatlar sağlamayı amacıyla hazırlanmıştır. 
Bu kitapçık programın nasıl uygulanacağını gösterir Proje Uygulama Kılavuzudur.  
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1 GİRİŞ 

2016 Yılı Gençlik Projeleri Destek Programı (Program), Boğazlıyan Kaymakamlığının 

(Kaymakamlık) ilçe gençliği için daha iyi yaşam koşulları ve yeni fırsatlar sağlamayı amaçlamasının bir 

sonucu olarak ortaya çıkmıştır ve 2016 yılını kapsamaktadır. Programa ilişkin genel hususların ve 

projeler kapsamında gerçekleştirilmesi gereken çalışmaların açıklanması amacıyla hazırlanmış olan bu 

kılavuzun uygulamalarınıza yön vermesi beklenmektedir. 

 

2 PROGRAMIN AMACI 

Program ile; gençlerin ve çocukların evrensel ve insanî değerlere sahip, milli ve manevi 

değerlerine bağlı, çevreye saygılı, bilgi ve özgüven sahibi, etkin, girişimci, toplumsal aidiyet duygusu 

yüksek, toplumsal hayata aktif katılan, temel hak ve hürriyetlerini etkin bir biçimde kullanan ve 

uluslararası alanda akranlarıyla rekabet edebilecek seviyede bireyler olarak kendi potansiyellerini tam 

anlamıyla gerçekleştirebilecekleri imkân ve zemini oluşturmak, amaçlanmaktadır 

 

3 PROGRAMIN HEDEFLERİ 

 Boğazlıyan ilçesinde proje kültürünün yaygınlaştırılması 

 Gençlerin kişisel ve sosyal gelişimlerinin desteklenmesi, potansiyellerini gerçekleştirmelerine 

imkân sağlanması, 

 Gençler arasında, ortak bir amaç etrafında birlikte çalışmanın ve hoşgörünün teşvik edilmesi, 

 Gençlerin karar alma ve uygulama süreçleri ile sosyal hayatın her alanına etkin katılımının 

teşvik edilmesi, 

 Gençlerin temel haklar, yerel ve ulusal düzeylerdeki karar alma süreçlerinin işleyişi ve 

kendilerine sunulan imkân ve hizmetler konusunda bilgilendirilmesi, gerekli katılım ve liderlik 

kapasitesine sahip olmaları konusunda desteklenmesi, 

 Sosyal dışlanmayla mücadele edilmesi, sosyal uyumun güçlendirmesi, 

 Gençlerin madde bağımlılığı ve zararlı alışkanlıklar konusunda bilinçlenmelerinin sağlanması, 

 Gençlerin kendilerini ifade edebilecekleri yapıların oluşturulmasını destekleyerek, 

özgüvenlerinin artmasına katkı sağlanması, 

 Gençlerin topluma karşı sosyal sorumluluklarının gereğini yerine getirmelerine yardımcı 

olunması, duyarlılık ve farkındalıklarının arttırılması, 

 Gençlerin teknolojik yenilikler, internet ve sosyal ağlar konusunda bilgilendirilmesinin ve 

teknolojik yeniliklerin gençlerin kişisel ve sosyal gelişimine katkı sağlamak üzere kullanımının 

desteklenmesi, 

 Gençlerin gençlik ve spor hizmetlerine erişiminin kolaylaştırılması, gençlik faaliyetlerine yönelik 

destek sistemlerinin kalitesinin gelişimine katkı sağlanması, 

 Gönüllü çalışmaların teşvik edilmesi ve gönüllülük bilincinin yaygınlaştırılması, 
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 Gençlik alanında hazırlanan bilimsel araştırma sayısının arttırılması,  

Programın hedeflerindendir. Teklif edilecek projelerin bu hedeflere yönelik olması 

beklenmektedir. 

 

4 PROGRAMIN ÖNCELİKLERİ 

 Fiziksel ve/veya zihinsel engelleri nedeniyle ya da ekonomik, coğrafi ve kültürel farklılıklar 

dolayısıyla dezavantajlı durumda olan gençlerin hayatlarının kolaylaştırılması, durumlarının 

iyileştirilmesi ve sosyal hayata katılımlarının artırılması, 

 Gençlerin bağımlılık konusunda bilgilendirilmesi ve bilinçlendirilmesi, madde bağımlılığının 

önlenmesi, 

 Gençlerin sosyal yapının organik bir parçası haline getirilmesi ve sosyal yaşamın dışına itilmiş 

gençlerin sosyal uyumunun desteklenmesi, 

 Gençlerin demokratik yaşama katılımının ve aktif yurttaşlık bilincinin teşvik edilmesi, 

 Kültürel ve ekonomik farklılıkların, gençlerin iletişiminde ve bir araya gelmelerindeki engelleyici 

etkisinin ortadan kaldırılması, kültürel farklılıkların birleştirici bir vasıta olarak kullanılması. 

5 HEDEF KİTLE 

Programın hedef kitlesini gençler oluşturmaktadır. Projeler öğrenciler tarafından hazırlanıp 

uygulanacak ancak çalışmaların ve harcamaların koordinasyonu için başvuruda bir koordinatör 

öğretmen belirtilecektir.  

6 PROGRAM BÜTÇESİ VE DESTEKLERİN GENEL ÖZELLİKLERİ 

Gençlik gruplarının etkili ve özgün proje fikirleri geliştirmeleri beklenmektedir.  

Proje bütçesi, ekonomiklik, etkinlik ve verimlilik ilkeleri doğrultusunda hazırlanmalıdır.  

Projenin sürdürülebilirliğinin sağlanmasına yönelik tedbirler alınmalıdır. Kaymakamlığımızca, 

desteklenecek projeler belirlenirken, proje tekliflerinin nitelikleri ve bütçe imkânları da dikkate 

alınarak, iller, konu başlıkları ve öncelik kriterleri açısından dengeli bir dağılım sağlanmasına 

çalışılacaktır. Program kapsamında desteklenebilecek proje sayısı bu program için Kaymakamlıkça 

ayrılmış olan bütçeyle sınırlıdır 

Program kapsamında desteklenecek projelerin azami uygulama süresi 6 aydır. 

Program kapsamında desteklenecek projeler için Kaymakamlık mali katkısının alt 

sınırı 2.000 TL, üst sınırı ise 5.000 TL olarak belirlenmiştir. Proje yürütücülerine  % 100 destek şeklinde 

uygulanacaktır. 

Destekler, yürütücü tarafından kâr elde etme amacıyla ya da kâr elde edilmesine etkide 

bulunacak şekilde kullanılamaz.  

Her proje, Program bütçesinden sadece bir kez destek alabilir. Proje desteğinde amaç, 

faaliyetlerin (sosyal, kültürel, sanatsal, sportif etkinlikler, eğitim çalışmaları, festival vb.) 

desteklenmesidir. Ekipman, elektronik donanım satın alma, promosyon gibi giderler, uygun maliyet 

sayılmayacaktır. 
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Desteklenen projeler kapsamında ortaya çıkan ürünlerle (yazılı, sesli, görsel materyal vb.) 

akademik çalışma ve yayınların (tebliğ, makale, kitap vd.) içeriği proje yürütücüsünün 

sorumluluğundadır ve hiçbir surette Kaymakamlığın resmi görüşü olarak değerlendirilemez. 

 

7.1 Görünürlük Kuralları 

Görünürlük, Program kapsamında desteklenen projelerin faaliyet ve çıktılarında Kaymakamlık 

desteğinin sağlandığını belirterek, Kaymakamlığının logosunun kullanılmasıdır.  

Proje yürütücüsü aşağıda belirtilen tedbirleri almak zorundadır. 

 Projenin uygulandığı alanlarda projeyi açıkça tanımlayan panolar bulundurulmalıdır. Panolar 

Kaymakamlığımız tarafından yaptırılacaktır. Pano için bütçede ücret talep edilmeyecektir. 

Proje kapsamında üretilen basılı malzemelerin kapağında ve ilk sayfasında; Kaymakamlık 

logosuna yer verilmeli ve söz konusu malzemenin Kaymakamlığın desteğiyle hazırlandığı belirtilmelidir. 

 Tanıtım materyali ve üretilen tüm belgeler görünür ebatta Kaymakamlık logosu ile sosyal 

medya hesaplarını taşımalıdır. Proje yürütücüleri, tüm tanıtım materyallerinin ön çalışmasını (baskıya 

girmeden), Kaymakamlığa sunmalı ve onay almalıdırlar.  

Yukarıdaki kurallara uymak kaydıyla Proje yürütücüsü kendi logosuna da yer verebilir. Ancak, 

proje yürütücüsünün logosu hiçbir şekilde Kaymakamlık logosunun ölçülerinden büyük ve daha belirgin 

olamaz. 

Bunların yanı sıra projelerde; proje faaliyetlerinin sesli ve görsel olarak kayıt altına alınması, 

kayıtların elektronik olarak arşivlenmesi gerekmektedir. Sesli ve görsel materyal, gelişme raporları ve 

sonuç raporları ekinde (elektronik ortamda) Kaymakamlığa gönderilecektir. 

7 PROGRAMIN UYGULANMASI 

Program, aşağıdaki aşamalar dahilinde uygulanacaktır. 

1. Proje Tekliflerinin Toplanması 

2. Proje Tekliflerinin Değerlendirilmesi, Desteklenecek Projelerin Belirlenmesi 

3. Projelerin Yürütülmesi 

4. Projelerin İzlenmesi ve Denetlenmesi 

5. Projelerin Sonuçlanması 

Belirtilen aşamalardan sonra Program bir bütün olarak değerlendirilecek ve sonuçları kamuoyu 

ile paylaşıldıktan sonra kapatılacaktır. 

 

8.1 PROJE TEKLİFLERİNİN TOPLANMASI 

Proje Teklif Çağrısı Tarihleri Nedir? 

Program kapsamında proje teklifleri aşağıda belirtilen dönemde sunulabilir. 

Proje teklif çağrı dönemi 20 Mayıs 2016 – 20 Haziran 2016 
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Kimler Proje Teklifinde Bulunabilir? 

Programa Boğazlıyan ilçesinde bulunan okullar proje yürütücüsü olarak proje teklifinde 

bulunabilir. Her bir yürütücü bu çağrı başlığında Programa en fazla üç proje teklifi sunabilecektir. Aynı 

yürütücü tarafından en fazla iki projeye destek verilecektir. Projelerin bir koordinatör öğretmen 

rehberliğinde öğrenciler tarafından yürütülmesi beklenmekte olup okullarımız tarafından bir 

koordinatör öğretmen görevlendirilecektir. 

Başvuru Kim Tarafından, Nasıl Yapılır? 

Proje teklifi, “2016 Boğazlıyan Gençlik Projeleri Destek Programı Çağrı Dönemi Proje Başvuru 

Formu” (Ek-1) ile yapılacaktır. Başvuru işlemleri proje yürütücüsü adına koordinatör öğretmen 

tarafından yürütülecektir. 

Başvuru Formuna Eklenmesi Zorunlu Belgeler Nelerdir? 

Başvuru formuna eklenecek belgeler; 

 Koordinatör Görevlendirme Formu (ıslak imzalı) (Ek-2) 

 Koordinatör Özgeçmiş Formu (Ek-3) 

 Bütçe (Ek-4) 

Belgelerden herhangi birinin eksik olması durumunda başvuru, içerik değerlendirmesine 

alınmaz.  

Kaymakamlık gerek görmesi halinde başvuru formu ve eklerinde yer alan bilgilere ek olarak belge 

veya açıklama talep edebilir.  

Sadece başvuru formu ve doldurulması gereken ekler değerlendirmeye alınır. Bu nedenle, söz 

konusu belgelerin projeyle ilgili tüm bilgileri içeriyor olması gerekir. Başvuru formu ve ekleri dışındaki 

belgeler dikkate alınmayacaktır. 

Proje koordinatörü; proje yürütücüsü gençlik grubuna rehberlik edecek şekilde katılımcıların 

isteği ile belirlenmelidir. Proje koordinatörünün görevlendirilmesi (Ek-2)’de yer alan form ile 

yapılacaktır. 

Proje koordinatörünün görevlendirilmesi ilgili gençlerin bulunduğu okulun yetkilisi tarafından 

yapılmalıdır. Temsile yetkili kişinin koordinatör olarak belirlenmesi durumunda görevlendirme işlemi 

İlçe Milli eğitim Müdürlüğü tarafından yapılmalıdır. Gençlik grubu başvuru formunda kendileri için 

belirtilen alanı doldurmaları gerekmektedir. 

Teklif edilen projenin bütçesi ve harcamalara ilişkin bilgiler, Bütçe (Ek-4) tablosu kullanılarak 

gösterilecektir. 

Proje teklifi, başvuru formu ve eklerinin tamamından oluşur. Eklerden herhangi birinin eksik 

olması proje teklifinin reddedilmesine neden olur. Bu nedenle, başvuru formu ve ekleri eksiksiz bir 

şekilde doldurularak teslim edilmelidir. 

Proje tekliflerinin proje teklif çağrısında belirtilen tarihler arasında yapılması esastır. Teklif 

döneminin son gününün mesai bitiminden sonra Kaymakamlığa ulaşan başvurular değerlendirmeye 

alınmayacaktır. 
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Proje teklifi bir üst yazı ekinde ve kapalı zarf içinde bir asıl ve iki kopya halinde Kaymakamlığa 

sunulur. Asıl nüsha kırmızı renkli, suretler ise mavi renkli telli dosyaya yerleştirilmelidir. Dosyalama 

yapılırken şeffaf poşet dosya kesinlikle kullanılmamalı, söz konusu belgeler delgeç kullanılarak 

dosyalanmalıdır. Başvuru Formu ve ekleri rehberde belirtilen sıralamaya göre düzenlenmelidir. 

Ayrıca başvuru formu ve eklerinin elektronik kopyaları (Word ve Excel formatında) CD ortamında 

başvuruya eklenmelidir. Yazılı formlar ile CD’de yer alan dosyalar arasında farklılık bulunması 

halinde yazılı nüshadaki bilgiler dikkate alınır. 

Proje teklifleri, Boğazlıyan Kaymakamlığı Proje ve Koordinasyon Merkezi Yenidoğan Mahallesi 

Şevket Hokkaömeroğlu Bulvarı No:2 Hükümet Konağı Kat:2 Boğazlıyan/YOZGAT adresine elden 

yapılacaktır. 

Başvuru Formu Nasıl Doldurulur? 

Başvurunun doğru değerlendirilebilmesi için form, dikkatli ve mümkün olduğunca anlaşılır bir 

şekilde doldurulmalıdır. Başvuru formunda, projenin Program hedefleriyle olan ilgisi, proje amaçları ve 

bu amaçlara ulaşmada gerçekleştirilecek faaliyetler ve bu faaliyetlerin maliyetleri ile proje sonucunda 

ortaya çıkması umulan faydalar hakkında açık ve ayrıntılı bilgi verilmesi gerekir. Amaç ve hedefler; 

ulaşılabilir, gerçekçi ve somut çıktılar üreten nitelikte olmalı, farklı anlamlar çağrıştırmamalıdır. 

Başvuru formu ve ekleri bilgisayar ortamında doldurulmalıdır. Formların elle doldurulması halinde 

başvuru değerlendirmeye alınmayacaktır. 

Başvuru formunun doldurulmasında aşağıda yer alan açıklamalara uyulması gerekmektedir. 

Projenin Adı kısmına; proje için belirlenen isim, doğru ve eksiksiz bir şekilde yazılmalıdır. Projenin 

ismi çok uzun olmamalıdır. 

Proje No kısmı; Kaymakamlık tarafından doldurulacaktır. 

Proje Yürütücüsü kısmında; proje yürütücüsü gençlik grubunda Okul adı ile beraber grup adı 

kısaltma yapılmadan yazılmalıdır. 

Proje Süresi kısmına; proje için öngörülen süre ay olarak (3 ay, 6 ay gibi) yazılır. 

Hedef Kitle kısmında; projeden yararlanması ve/veya proje faaliyetlerine aktif olarak katılması 

hedeflenen kitle tanımlanacaktır. (Örneğin; Boğazlıyan İlçesinde ikamet eden 15-18 yaş arası kızlar) 

Hedef kitlenin yaş aralıkları ve cinsiyete göre ayrımı yapılabiliyorsa yaş aralığı ile kız ve erkek sayıları 

belirtilir. (Örneğin; “15-18 yaş arası 40 kız, 30 erkek”) 

Proje Bütçesinden Hiçbir Şekilde Karşılanmayacak Giderler 

Aşağıda sayılan giderler hiçbir şekilde Proje Bütçesinden karşılanmayacaktır: 

 İkinci el ekipman alımı 

 Hali hazırda başka bir çerçevede/programda finanse edilen kalemler 

 Bütçeleştirme aşamasında öngörülmediği halde proje yürütülürken ortaya çıkan genel  

maliyetler/idari maliyetler  

 Proje teklifinde öngörülen faaliyetler dışındaki faaliyetler için yapılan harcamalar (Kaymakamlık 

onayıyla yapılan faaliyet değişiklikleri hariç)  

 Proje faaliyetleri ile açıkça ilişkili olmayan ya da raporlanan faaliyetlerin dışında yapılan tüm 

harcamalar  



Boğazlıyan Kaymakamlığı Gençlik Projeleri Destek Programı                                                         
 

 

6 

 Proje uygulama dönemi dışında gerçekleşen faaliyetlere ilişkin harcamalar 

 Belgelendirilmemiş her türlü harcama 

 

9 PROGRAM SONUÇLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ, DUYURULMASI VE YAYGINLAŞTIRILMASI  

Programın etkileri, sonuçlarının başarısı, etkilerinin sürdürülebilirliği, hedeflerin gerçekleştirilme 

düzeyi ile başarılı projeler Kaymakamlık internet sitesinden ve Kaymakamlığı uygun göreceği diğer 

vasıtalarla kamuoyuna duyurulur. 

Kaymakamlık başarılı proje yürütücülerine ve/veya faaliyetlere katılanlara sertifika verebilir. 

 

10 DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN DİĞER HUSUSLAR  

Yürütücü projede belirtilen giderlerle ilgili tutar ve maliyet etkinliğini sağlamakla yükümlüdür. 

Kaymakamlığı önceden bildirmek kaydıyla, Proje faaliyetlerinin etkinliğinin arttırılması amacıyla bütçe 

başlıkları arasında aktarım yapılabilir, yeni bütçe kalemi ihdas edilebilir. Ancak, bu aktarım 

Kaymakamlığın uygun görmesi halinde uygulanabilir.  

Kaymakamlık Proje değerlendirmesi sürecinde gerekli gördüğü takdirde bütçeyi revize edebilir. 

Yürütücünün, proje kapsamındaki harcamalarını banka aracılığıyla yapması esastır. Proje her ne 

sebeple olursa olsun başka bir hesaba aktarılamaz ve sözleşmede belirlenen üstünde nakit çekilemez. 
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BOĞAZLIYAN KAYMAKAMLIĞI 

  

Adres : Yenidoğan Mahallesi Şevket Hokkaömeroğlu Bulvarı No:2   Boğazlıyan / YOZGAT 

Telefon : 0 354 645 10 10   Faks : 0 354 645 10 76 

Web : www.bogazliyan.gov.tr        Eposta : bogazliyankaymakamligi@hotmail.com 

  /bogazliyankaymakamligi                 @bogazliyankaymk 

http://www.bogazliyan.gov.tr/
mailto:bogazliyankaymakamligi@hotmail.com



